MÓDULO 2. FUNCIONES AVANZADAS
Curso: Excel Avanzado – Análisis de Datos
[bookmark: curso-excel-avanzado-análisis-de-datos-1][bookmark: módulo-2.-funciones-avanzadas]
Objetivo del Módulo
Al finalizar este módulo, el estudiante será capaz de:
· Utilizar funciones avanzadas de búsqueda.
· Aplicar funciones lógicas.
· Trabajar con funciones de texto.
· Utilizar funciones estadísticas.
· Emplear funciones dinámicas modernas de Excel.
· Resolver problemas reales mediante fórmulas.
[bookmark: objetivo-del-módulo-1]
[bookmark: X19122b609a712d82c43cd3fbb1af59477a13187]Tema 1. Funciones de Búsqueda y Referencia
¿Qué son?
Permiten buscar información automáticamente dentro de tablas.
Ejemplos:
· Buscar precios.
· Buscar nombres.
· Buscar códigos.
· Traer datos automáticamente.
[bookmark: qué-son]
[bookmark: función-buscarx-xlookup]Función BUSCARX (XLOOKUP)
¿Qué hace?
Busca un valor dentro de una tabla y devuelve un resultado relacionado.
[bookmark: qué-hace]
EJERCICIO 1 – Buscar Precio de Producto
Enunciado
Buscar automáticamente el precio de un producto utilizando BUSCARX.
[bookmark: enunciado-5][bookmark: ejercicio-1-buscar-precio-de-producto]
Tabla de Productos
	Código
	Producto
	Precio

	P001
	Mouse
	12

	P002
	Teclado
	25

	P003
	Monitor
	180

	P004
	USB
	8


[bookmark: tabla-de-productos]
Tabla de Consulta
	Código a Buscar
	Precio Encontrado

	P003
	


[bookmark: tabla-de-consulta]
Solución Paso a Paso
Paso 1: Crear la tabla
Escribir las tablas exactamente igual.
[bookmark: paso-1-crear-la-tabla]
Paso 2: Seleccionar la celda del resultado
1. Hacer clic en F2.
[bookmark: Xd893cba10611450fb5c6facb7db89ce10a51cef]
Paso 3: Escribir la fórmula
genui{“math_block_widget_always_prefetch_v2”:{“content”:“=BUSCARX(E2,A2:A5,C2:C5)”}}
[bookmark: paso-3-escribir-la-fórmula]
Explicación de la fórmula
	Parte
	Significado

	E2
	Valor a buscar

	A2:A5
	Lugar donde buscar

	C2:C5
	Valor que devolverá


[bookmark: explicación-de-la-fórmula]
Resultado
Excel mostrará:
180
[bookmark: resultado-5][bookmark: solución-paso-a-paso-10]
[bookmark: función-índice-coincidir]Función ÍNDICE + COINCIDIR
¿Qué hace?
Permite realizar búsquedas avanzadas.
Es una alternativa profesional a BUSCARV.
[bookmark: qué-hace-1]
EJERCICIO 2 – Buscar Nombre de Producto
Tabla
	Código
	Producto

	P001
	Mouse

	P002
	Teclado

	P003
	Monitor

	P004
	USB


[bookmark: tabla-4][bookmark: ejercicio-2-buscar-nombre-de-producto]
Consulta
	Código
	Producto Encontrado

	P002
	


[bookmark: consulta]
Solución Paso a Paso
Paso 1: Seleccionar F2
[bookmark: paso-1-seleccionar-f2]
Paso 2: Escribir fórmula
genui{“math_block_widget_always_prefetch_v2”:{“content”:“=INDICE(B2:B5,COINCIDIR(E2,A2:A5,0))”}}
[bookmark: paso-2-escribir-fórmula][bookmark: solución-paso-a-paso-11]
Explicación
COINCIDIR
[bookmark: coincidir]Busca la posición.
INDICE
Devuelve el valor encontrado.
[bookmark: indice][bookmark: explicación-2]
Resultado
Teclado
[bookmark: resultado-6]
[bookmark: tema-2.-funciones-lógicas]Tema 2. Funciones Lógicas
¿Qué son?
Permiten tomar decisiones automáticas.
Ejemplos:
· Aprobado o reprobado.
· Bonificación.
· Descuento.
[bookmark: qué-son-1]
[bookmark: función-si]Función SI
Estructura
genui{“math_block_widget_always_prefetch_v2”:{“content”:“=SI(condición,valor_si_verdadero,valor_si_falso)”}}
[bookmark: estructura]
EJERCICIO 3 – Evaluar Notas
Tabla
	Alumno
	Nota
	Resultado

	Juan
	85
	

	Ana
	45
	

	Carlos
	70
	

	María
	55
	


[bookmark: tabla-5][bookmark: ejercicio-3-evaluar-notas]
Regla
· Mayor o igual a 60 = Aprobado
· Menor a 60 = Reprobado
[bookmark: regla]
Solución Paso a Paso
Paso 1: Seleccionar C2
[bookmark: paso-1-seleccionar-c2]
Paso 2: Escribir fórmula
genui{“math_block_widget_always_prefetch_v2”:{“content”:“=SI(B2>=60,"Aprobado","Reprobado")”}}
[bookmark: paso-2-escribir-fórmula-1]
Paso 3: Presionar ENTER
[bookmark: paso-3-presionar-enter]
Paso 4: Copiar hacia abajo
[bookmark: paso-4-copiar-hacia-abajo][bookmark: solución-paso-a-paso-12]
Resultado esperado
	Alumno
	Resultado

	Juan
	Aprobado

	Ana
	Reprobado

	Carlos
	Aprobado

	María
	Reprobado


[bookmark: resultado-esperado]
[bookmark: función-si.error]Función SI.ERROR
¿Qué hace?
Evita mostrar errores.
[bookmark: qué-hace-2]
EJERCICIO 4 – Evitar Errores
Tabla
	Número 1
	Número 2
	División

	10
	2
	

	20
	0
	

	30
	5
	


[bookmark: tabla-6][bookmark: ejercicio-4-evitar-errores]
Solución Paso a Paso
Paso 1: Seleccionar C2
[bookmark: paso-1-seleccionar-c2-1]
Paso 2: Escribir fórmula
genui{“math_block_widget_always_prefetch_v2”:{“content”:“=SI.ERROR(A2/B2,0)”}}
[bookmark: paso-2-escribir-fórmula-2]
Explicación
· Si existe error → mostrar 0.
· Si no existe error → realizar división.
[bookmark: explicación-3][bookmark: solución-paso-a-paso-13]
[bookmark: tema-3.-funciones-de-texto]Tema 3. Funciones de Texto
¿Qué permiten?
Trabajar con palabras y textos.
[bookmark: qué-permiten]
[bookmark: función-concat]Función CONCAT
¿Qué hace?
Une textos.
[bookmark: qué-hace-3]
EJERCICIO 5 – Crear Nombre Completo
Tabla
	Nombre
	Apellido
	Nombre Completo

	Juan
	Pérez
	

	Ana
	López
	

	Carlos
	Gómez
	


[bookmark: tabla-7][bookmark: ejercicio-5-crear-nombre-completo]
Solución Paso a Paso
Paso 1: Seleccionar C2
[bookmark: paso-1-seleccionar-c2-2]
Paso 2: Escribir fórmula
genui{“math_block_widget_always_prefetch_v2”:{“content”:“=CONCAT(A2," ",B2)”}}
[bookmark: paso-2-escribir-fórmula-3]
Explicación
· CONCAT une textos.
· ” ” agrega un espacio.
[bookmark: explicación-4][bookmark: solución-paso-a-paso-14]
Resultado
Juan Pérez
[bookmark: resultado-7]
[bookmark: función-extrae]Función EXTRAE
¿Qué hace?
Extrae parte de un texto.
[bookmark: qué-hace-4]
EJERCICIO 6 – Extraer Código
Tabla
	Código Completo
	Código Corto

	PROD-001
	

	PROD-002
	

	PROD-003
	


[bookmark: tabla-8][bookmark: ejercicio-6-extraer-código]
Solución Paso a Paso
Paso 1: Seleccionar B2
[bookmark: paso-1-seleccionar-b2]
Paso 2: Escribir fórmula
genui{“math_block_widget_always_prefetch_v2”:{“content”:“=EXTRAE(A2,6,3)”}}
[bookmark: paso-2-escribir-fórmula-4][bookmark: solución-paso-a-paso-15]
Explicación
	Número
	Significado

	6
	Posición inicial

	3
	Cantidad de caracteres


[bookmark: explicación-5]
Resultado
001
[bookmark: resultado-8]
[bookmark: tema-4.-funciones-estadísticas]Tema 4. Funciones Estadísticas
¿Qué permiten?
Analizar datos numéricos.
[bookmark: qué-permiten-1]
[bookmark: función-promedio]Función PROMEDIO
EJERCICIO 7 – Calcular Promedio
Tabla
	Estudiante
	Nota

	Juan
	80

	Ana
	90

	Carlos
	70

	María
	60


[bookmark: tabla-9][bookmark: ejercicio-7-calcular-promedio]
Solución Paso a Paso
Paso 1: Seleccionar B6
[bookmark: paso-1-seleccionar-b6]
Paso 2: Escribir fórmula
genui{“math_block_widget_always_prefetch_v2”:{“content”:“=PROMEDIO(B2:B5)”}}
[bookmark: paso-2-escribir-fórmula-5][bookmark: solución-paso-a-paso-16]
Resultado
75
[bookmark: resultado-9]
[bookmark: función-contar.si]Función CONTAR.SI
¿Qué hace?
Cuenta valores que cumplen una condición.
[bookmark: qué-hace-5]
EJERCICIO 8 – Contar Aprobados
Tabla
	Nota

	80

	40

	75

	90

	50


[bookmark: tabla-10][bookmark: ejercicio-8-contar-aprobados]
Regla
Contar cuántas notas son mayores o iguales a 60.
[bookmark: regla-1]
Solución Paso a Paso
Paso 1: Seleccionar C1
[bookmark: paso-1-seleccionar-c1]
Paso 2: Escribir fórmula
genui{“math_block_widget_always_prefetch_v2”:{“content”:“=CONTAR.SI(A2:A6,">=60")”}}
[bookmark: paso-2-escribir-fórmula-6][bookmark: solución-paso-a-paso-17]
Resultado
3
[bookmark: resultado-10]
[bookmark: función-sumar.si]Función SUMAR.SI
¿Qué hace?
Suma valores que cumplen una condición.
[bookmark: qué-hace-6]
EJERCICIO 9 – Sumar Ventas de Juan
Tabla
	Vendedor
	Venta

	Juan
	100

	Ana
	200

	Juan
	150

	Carlos
	300

	Juan
	250


[bookmark: tabla-11][bookmark: ejercicio-9-sumar-ventas-de-juan]
Solución Paso a Paso
Paso 1: Seleccionar D1
[bookmark: paso-1-seleccionar-d1]
Paso 2: Escribir fórmula
genui{“math_block_widget_always_prefetch_v2”:{“content”:“=SUMAR.SI(A2:A6,"Juan",B2:B6)”}}
[bookmark: paso-2-escribir-fórmula-7][bookmark: solución-paso-a-paso-18]
Resultado
500
[bookmark: resultado-11]
[bookmark: tema-5.-funciones-dinámicas-de-excel-365]Tema 5. Funciones Dinámicas de Excel 365
¿Qué son?
Funciones modernas que actualizan resultados automáticamente.
[bookmark: qué-son-2]
[bookmark: función-filtrar]Función FILTRAR
¿Qué hace?
Muestra solamente datos que cumplen una condición.
[bookmark: qué-hace-7]
EJERCICIO 10 – Filtrar Ventas Altas
Tabla
	Producto
	Venta

	Mouse
	50

	Monitor
	300

	USB
	40

	Laptop
	800

	Teclado
	120


[bookmark: tabla-12][bookmark: ejercicio-10-filtrar-ventas-altas]
Condición
Mostrar ventas mayores a 100.
[bookmark: condición]
Solución Paso a Paso
Paso 1: Seleccionar D2
[bookmark: paso-1-seleccionar-d2]
Paso 2: Escribir fórmula
genui{“math_block_widget_always_prefetch_v2”:{“content”:“=FILTRAR(A2:B6,B2:B6>100)”}}
[bookmark: paso-2-escribir-fórmula-8][bookmark: solución-paso-a-paso-19]
Resultado
Excel mostrará solamente:
· Monitor
· Laptop
· Teclado
[bookmark: resultado-12]
[bookmark: función-ordenar]Función ORDENAR
¿Qué hace?
Ordena automáticamente datos.
[bookmark: qué-hace-8]
EJERCICIO 11 – Ordenar Ventas
[bookmark: solución-paso-a-paso-20]Solución Paso a Paso
Paso 1: Seleccionar D2
[bookmark: paso-1-seleccionar-d2-1]
Paso 2: Escribir fórmula
genui{“math_block_widget_always_prefetch_v2”:{“content”:“=ORDENAR(A2:B6,2,-1)”}}
[bookmark: paso-2-escribir-fórmula-9][bookmark: ejercicio-11-ordenar-ventas]
Explicación
	Valor
	Significado

	2
	Columna de ventas

	-1
	Descendente


[bookmark: explicación-6]
[bookmark: tema-6.-funciones-matemáticas]Tema 6. Funciones Matemáticas
[bookmark: función-redondear]Función REDONDEAR
¿Qué hace?
Reduce decimales.
[bookmark: qué-hace-9]
EJERCICIO 12 – Redondear Valores
Tabla
	Número

	12.567

	8.999

	45.123


[bookmark: tabla-13][bookmark: ejercicio-12-redondear-valores]
Solución Paso a Paso
Paso 1: Seleccionar B2
[bookmark: paso-1-seleccionar-b2-1]
Paso 2: Escribir fórmula
genui{“math_block_widget_always_prefetch_v2”:{“content”:“=REDONDEAR(A2,2)”}}
[bookmark: paso-2-escribir-fórmula-10][bookmark: solución-paso-a-paso-21]
Resultado
12.57
[bookmark: resultado-13]
[bookmark: tema-7.-función-subtotales]Tema 7. Función SUBTOTALES
¿Qué hace?
Permite resumir información.
[bookmark: qué-hace-10]
EJERCICIO 13 – Subtotal de Ventas
Tabla
	Venta

	100

	200

	300

	400


[bookmark: tabla-14][bookmark: ejercicio-13-subtotal-de-ventas]
Solución Paso a Paso
Paso 1: Seleccionar A6
[bookmark: paso-1-seleccionar-a6]
Paso 2: Escribir fórmula
genui{“math_block_widget_always_prefetch_v2”:{“content”:“=SUBTOTALES(9,A2:A5)”}}
[bookmark: paso-2-escribir-fórmula-11][bookmark: solución-paso-a-paso-22]
Explicación
	Número
	Significado

	9
	Suma


[bookmark: explicación-7]
Resultado
1000
[bookmark: resultado-14]
[bookmark: práctica-final-del-módulo-1]PRÁCTICA FINAL DEL MÓDULO
Enunciado General
Crear un sistema de control de ventas utilizando:
· BUSCARX.
· SI.
· CONCAT.
· SUMAR.SI.
· FILTRAR.
· REDONDEAR.
[bookmark: enunciado-general-1]
Tabla Principal
	Código
	Producto
	Precio
	Cantidad
	Subtotal

	P001
	Mouse
	12
	5
	

	P002
	Teclado
	25
	3
	

	P003
	Monitor
	180
	2
	

	P004
	USB
	8
	10
	


[bookmark: tabla-principal-1]
Actividades
1. Calcular subtotal
En E2:
genui{“math_block_widget_always_prefetch_v2”:{“content”:“=C2*D2”}}
[bookmark: calcular-subtotal]
2. Clasificar venta
Crear una columna llamada Estado.
Regla:
· Mayor a 100 = Alta
· Menor o igual a 100 = Baja
Fórmula:
genui{“math_block_widget_always_prefetch_v2”:{“content”:“=SI(E2>100,"Alta","Baja")”}}
[bookmark: clasificar-venta]
3. Buscar precio automáticamente
Usar BUSCARX.
[bookmark: buscar-precio-automáticamente]
4. Filtrar ventas mayores a 100
Usar FILTRAR.
[bookmark: filtrar-ventas-mayores-a-100]
5. Sumar ventas totales
Usar SUMA.
[bookmark: sumar-ventas-totales][bookmark: actividades]
Evaluación del Módulo
El estudiante debe ser capaz de:
· Buscar datos automáticamente.
· Tomar decisiones usando SI.
· Unir textos.
· Extraer información.
· Calcular promedios.
· Contar datos específicos.
· Filtrar información.
· Ordenar datos.
· Aplicar funciones dinámicas.
[bookmark: el-estudiante-debe-ser-capaz-de-1][bookmark: evaluación-del-módulo-1]
Recomendaciones
1. Practicar fórmulas varias veces.
2. Cambiar datos y observar resultados.
3. Aprender nombres de funciones.
4. No memorizar: entender la lógica.
5. Crear ejemplos propios.
[bookmark: recomendaciones]
[bookmark: fin-del-módulo-2]Fin del Módulo 2
